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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Introduction

Cette fiche a pour objectif de vous guider dans la création et la gestion de documents au sein du dossier
patient dans votre logiciel INFANSOFT.

Concu pour simplifier votre quotidien, cet outil en ligne vous permet de gérer efficacement vos patients, vos
rendez-vous, vos dossiers médicaux et bien plus encore, le tout depuis n'importe quel appareil connecté.

Dans les pages suivantes, vous allez apprendre a créer, personnaliser et enregistrer un document
(courrier, certificat, lettre, etc.) a partir d’un dossier patient existant dans INFANSOFT.

ILest donc recommandé de lire cette fiche avant de débuter sur votre logiciel.

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou que vous souhaitiez optimiser votre utilisation du logiciel, ce guide
vous fournira les clés pour une gestion fluide et efficace de votre cabinet.
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FICHE PEDAGOGIQUE IR0y

Le Logiciel du Médecin

Acces a onglet Documents

Depuis le dossier d’un patient existant, cliquez sur 'onglet « Documents » situé dans le menu supérieur.

= CGMSTUDIO FR

@i waie: chmemte: i g 1
Ouert recemment ()

DESMAUX Paul _ DESMAUX @ Problemes ¥ Examens ot actes "

- o PAUL

Rendes vous (0) Bemain

R o y s 5o 47| Prochain rendez vous

RS P

Medications W Alergles C

© Démarrer la consuttation

D DEMARRER LA CONSULTATION

Aucune consultation

Image 1 @ Accés a ['onglet Documents du dossier patient
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Création d’un nouveau document

Cliquez sur le bouton @ pour créer un nouveau document.

= CGMSTUDIO FR

Of i biin Sd | silinia;, v Tomemnil
Ouvert ecemment (1) ——
DESMAUX @  omomis &
DESMAUX Paut ’ Pout Tot 00700910 (e arigatim desmaus. pathali v 000700
) Eetanen  25/12/2019

ez vous (0 QU G )

Prochain rendez-vous
et o Type v Période de temps v

Vous rfavez pas de rendez vous powr le
moment Cliquez sur le bouton chdessous pour
détuser ure consstation

DEMARSIER LA CONSULTATION

Pas de contenu ici

Aucun document enregistré

Image 2 @ Bouton de création d’un nouveau document

La fenétre « Créer un document » s’ouvre a droite de [’écran

Créer un document

Noem au document®
I o
[. - ype ¢ hd oo «
Variaies. 2
Absence pour enfant malade |
S — = ==

Bilan 55 o comcaTion pastoults i puranes
o Nom et prénom | | Age du patient

Certificat daccident de la vose publique Teu deraieance”) ( Primom ) ( Tiom

) ' Date de nalssance du patient ) | Identité patient
Certificat d agression
G 0 R NI Advesse
Certificat aptitude & la vie en collectivité

S ORBAATIONS MRERCALLS DU PRTENT

Todle | ( vaccination | [ IMC | [ ABergies autres
Problémes sutvis | | Diagnostic demidre consultation
Conchusion demiére consultation | ( Poids

Perimetre cranien Antécédents familiaux

Traftements suivis | | Allergies Médicaments

RTINS BiMIRALLS

Date ) | Dote et lieu | [ Voire nom

=

Image 3 @ Fenétre Créer un document
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FICHE PEDAGOGIQUE IR0y

Le Logiciel du Médecin

Sélection d’un modele de document

INFANSOFT propose plusieurs modeles de documents types (lettres d’adressage, certificats, etc.).
Vous pouvez:

e Filtrer la liste par type de document

e Rechercher un type de document en saisissant un mot-clé dans le champ « Nom du document »,
puis en sélectionnant le document souhaité dans la liste

Dans notre exemple, nous sélectionnons le modele « Certificat de vaccination ».

Creer un document

Type de &
Nom du document* Q] [ A
Lettre d'adressage
Al [Moyen ] B I UEB ====
Certificat
nsérer du texte fci
Autre

Image 4 @ Filtrer la liste par type de document

Créer un document

Nom du document*
[VN

Absence pour enfant malade

Date et lieu - Votre nom

Créer un document

- Nom du document * =
1 Q Type de document* v ] [qu

Q ] [ Type de document* v

!

Certificat de vaccination

Date et lieu

Bilan SS

Votre nom - Nom et prénom - Date de naissance du  — - -
Date et lieu - Nom et prénom - Date de na

msererouTexte ey
Certificat d'accident de la voie publique

Date et lieu - Votre nom - Nom et prénom

Certificat d'agression
Date et lieu - Votre nom - Nom et prénom
Certificat d'aptitude a la vie en collectivité

Date et lieu - Votre nom - Nom et préno

Vv, v,
Image 5 @ Rechercher un document type
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FICHE PEDAGOGIQUE IR0y

Le Logiciel du Médecin

Modification du contenu du document

Une fois le modele sélectionné, le corps du document s’affiche.
ILest composé de texte fixe et de variables insérées automatiquement (ex : nom du patient, date de
naissance...).

Créer un document

~ Nom du document* Type de document*
‘ Certificat de vaccination ‘ ’ Certificat v ‘
A (w3 8 1y = =:COrpsdudocument
\J
ERTIFICAT DE VACCINATION

(& Montpeliier, le 02/05/2025 < )
Je sousstgné,( Idoc(eur en médecine, certifie que I)ESMAUX Paul X ),né l
( Sans \ ans) . . b
o texte fixe Variable
* @ été vaccinée pour

+ est & jour de ses vaccinations, obligatoires : __
+ présente un contrdle tuberculinique : __

Image 6 @ Corps du document

Modifier le texte
Editez le contenu comme dans un éditeur de texte classique.
Supprimer une variable

Cliquez sur la croix situé a coté de la variable pour la retirer.

(5ans X ) ;

Image 7 @ Supprimer une variable
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Ajouter une variable
e Placez votre curseur a ’endroit souhaité dans le texte
e Cliquez sur lavariable a ajouter dans la liste a droite

e Elle s’insére automatiquement dans le document

Créer un document =)
- Nom du document* Type de document* -
Certificat de vaccination ) ‘ Certificat v DDD "4
- Variables 2
(A] (Moyen ¢) BT UG =Z=== EE
INFORMATIONS DESTINEES AUX PATIENTS
CERTIFICAT DE VACCINATION =
Nom et prénom Age du patient
(& Montpellier, le 02/05/2025 X ) Lieu de naissance Prénom Nom
Je soussigné, ( ), docteur en médecine, certifie que ( DESMAUX Paul X ), né le Date de naissance du patient Identité patient
(25/12/2019 % )(ans) Adresse
+ a é1é vaccinée pour
INFORMATIONS MEDICALES DU PATIENT
( 3 Taille Vaccination IMC Allergies autres
I M-M-RVaxpro - 2 doses - demiére le 25/06/2021 x 3 9
2 Problémes suivis
1 NeisVac - 2 doses - demiére le 25/12/2020 B 2
X Diagnostic derniére cofisul
VAXNEUVANCE - 3 doses - derniére le 25/12/2020 g
Concl: derniere Itati Poids
| Infanrix Hexa - 3 doses - demiére le 25/06/2020 ==
Perimetre cranien Antécédents familiaux

Traitements suivis Allergies Médicaments

INFORMATIONS GENERALES

Date Date et lieu Votre nom

Image 8 @ Ajout d’une variable

CompuGroup
Medical

Copyright © Imagine Editions — Tous droits réservés. Document non contractuel
www.cgm.com/fr esupport@hellodoc-fr.cgm.com
Page | 7




FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Personnalisation de la mise en forme

En haut de ’écran, vous disposez des outils de mise en forme :
e (Cras, italique, souligné
e Listes a puces ou numérotées
e Alignement du texte

e Taille et police

Al [Moyen 3] B I USB =

Il

I

1h
A

Image 9 @ Outils de mise en forme du document
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Enregistrement du document

Lorsque votre document est prét, cliquez sur « Créer » pour U'enregistrer.
Un message de confirmation apparait :
« Le document a bien été créé »

Créer un document =)

Type de document®
Certificat v &b =

~ Nom du document™ I
Variables

Certificat de vaccination

L

Al (Moyen ¢ BT U®SB ==== 1=
INFORMATIONS DESTINEES AUX PATIENTS

CERTIFICAT DE VACCINATION T
Nom et prénom ) ( Age du patient
& Montpellier, le 02/05/2025 X ) Lieu de naissance ) ( Prénom ) ( Nom
Je soussigné, ), docteur en médecine, certifie que | DESMAUX Paul % ),né le Date de naissance du patient ) (_Identlté patient
(28122019 x (ans) Adresse
« 8 été vaccinée pour
(M-MRVAKDIO -2 doves - demibes 2570872021 X | INFORMATIONS MEDICALES DU PATIENT
NeisVac - 2 doses - demiire la 25/12/2020 Taille vaccination MC Allergies autres

VAXNEUVANCE - 3 doves - dermiére e 25/12/2020
Problemes suivis
| Infanrix Hexa - 3 dases - dsmiire s 23/08/2020
- I . Diagnostic derniére consultation
Conclusion derniére consultation Poids
Perimetre cranien ) ( Antécédents familiaux

Traitements suivis ) (_ Allergies Médicaments

INFORMATIONS GENERALES.
Date Date et lieu Votre nom

Image 10 @ Confirmation de création du document

Image 11 @ Confirmation de création du document
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Acceés a Uhistorique des documents

Le document apparait désormais dans Uhistorique des documents du patient.
Cliquezsur = | pour Uouvrir.
D’autres options sont disponibles :

< | Modifier

* | Télécharger

e & | Imprimer

v | Dupliquer
e U | Supprimer

Dans notre exemple, nous choisissons de Uimprimer.

CGM STUDIO FR

DOSSIERS PATIENTS

Synthése  Administration  Joumal  Amécédents  Mesures  Documents
on
DESMAUX COORDONNEES CORRESPONDANTS MEDICAUI RELATIONS DE PARENTE
Paul Tet 0607080910 (Mite Ascun informaticn anegisrée desmaus. nathalie wire 0607080910
Entunee 25122019
Riv
Prochain rendez-vous ~
= © Tye v ) ( Période de temps ~
Créer
pour e
] Certficat de vaccination o moment Cliquez sur e bouton chdessous pour
" cobd o cas02028 L e B débuter une consutation
2

DEMARRER LA CONSULTATION

I vor | O Y B lihl

@ =T 5

v,
Image 12 @ Le document apparait dans U’historique des documents du patient
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FICHE PEDAGOGIQUE IR0y

Le Logiciel du Médecin

Utilisation des filtres de rechercher pour retrouver un document

La rubrique Documents centralise tous les documents liés a un patient.
Pour faciliter la recherche :
o Utilisez les filtres par type de document

e Recherchez par période de temps

= CGM STUDIO FR
DOSSIERS PATIENTS

Synthése Administration Journal Antécédents Mesures Documents
o8 DESMAUX ) COORDONNEES CORRESPONDANTS MEDICAUX RELATIONS DE PARENTE
Paul Tel 0607080910 (Mére) Aucune Information enregistrée desmauy, nathalie Mére - 0607080910
x Enfance 25/12/2019
Rdv
© I Type v I Période de temps v \I
3 Ce'th?cul de‘v:.jcinu bn | VOIR pé Ve B oo
‘ Type®~ / ( Période de temps @)
Type Période de temps
[ l Certificat Cette semaine Semaine derniére Mois dernier Année derniére Personnalisé

Lettre d'adressage . ( i
Date de début = Date de fin =

Ordonnance médicament

Ordonnance biologie

O
O
O Ordonnance paramédical ‘
O
O

Ordonnance imagerie

[ ] Résultats de laboratoire

Image 13 @ Filtres de recherche de documents
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Conclusion

Vous savez désormais créer, personnaliser et gérer un document dans INFANSOFT a partir du dossier d’'un
patient.

Cette fonctionnalité vous permet de gagner du temps dans la rédaction de certificats, lettres et courriers
médicaux, tout en centralisant les informations dans le dossier patient.

Nous espérons que ce document vous aidera a mieux prendre en main votre logiciel.

Poursuivez votre apprentissage grace aux fiches pédagogiques et aux vidéos disponibles, pour découvrir
'ensemble des fonctionnalités proposées.

Vous souhaitez connaitre U'étendu de nos formations ? N’hésitez pas a nous contacter sur
info.infansoft.fr@cgm.com.
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