FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Créer un nouveau patient a partir d’une carte vitale
INFANSOFT @ 03/2025_V01.00
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Introduction

Cette fiche a pour objectif de vous familiariser rapidement avec les fonctionnalités essentielles de votre
logiciel de gestion de cabinet médical.

Concu pour simplifier votre quotidien, cet outil en ligne vous permet de gérer efficacement vos patients, vos
rendez-vous, vos dossiers médicaux et bien plus encore, le tout depuis n'importe quel appareil connecté.

Dans les pages suivantes, nous vous présenterons les commandes principales et les raccourcis
indispensables pour une prise en main intuitive.

Il est donc recommandé de lire cette fiche avant de débuter sur votre logiciel.

Que vous soyez un nouvel utilisateur ou que vous souhaitiez optimiser votre utilisation du logiciel, ce guide
vous fournira les clés pour une gestion fluide et efficace de votre cabinet.

Dans cette premiéere fiche, vous allez apprendre a créer un dossier patient dans INFANSOFT a partir de la
carte Vitale de U'assuré.
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FICHE PEDAGOGIQUE

Lecture de la carte vitale

INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Insérez la carte Vitale comportant les informations de Uenfant.

La lecture automatique démarre immédiatement.
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P PAUL DESMAUX
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Sélectionnez un patient ou créez en un nouveau
Image 1 @ Insérer la carte Vitale
Identification de Uassuré et des ayants droit
Une fenétre s’ouvre automatiquement avec les informations de U'assuré et la liste de ses ayants droit (dont
Uenfant).
f ‘ CARTE VITALE x
MATHALIE DESMAUX
........ 1934
PAUL DESMAUX
s 28 2 .-. |I. I. |
MARIE DESMAUX
\ 19999934 J
Image 2 @ Fenétre d’identification — assurés et ayants droit
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Création du dossier patient

Lorsque vous survolez le nom de U'enfant a ajouter, une icone vous informe que le dossier est inexistant dans
le Registre patient.

INFANSOFT vous propose alors de créer automatiquement un nouveau dossier pour cet enfant.

CABTE =5 ‘\
‘ CARTE VITALE b4

NATHALIE DESMAUX
155

b 1@ 1 5/04

255069999990034

PAUL DESMAUX '3
nd le 25/12/2019 +
255069999999934 Jb L

MARIE DESMAUX

Image 3 @ Icéne signalant ’absence de dossier

Cliguez sur le nom de U'enfant. Une fenétre d’association s’ouvre.

| ASSOCIATION DE LA CARTE VITALE DU PATIENT

Identité
Sexe*
[sexe v | [cwme v |
Wom dusage |
Prénom dusage |
Autre(s) prénom(s) de nalssance |

Lieu de nalssance |

Est-ce que fenfant est né prématurd 7 (7) ()

vérification @identité

Jatteste connaitre l'identité de cette personne v

Ajouter es lnformations des parents 7 () (%)

), sélection manuelle
Coordonnées

VALIDER ANNULER /
A | 4

Image 4 @ Fenétre d’association carte Vitale / patient
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Renseignements principaux

Les informations suivantes sont automatiquement récupérées depuis la carte Vitale :
e Nomde naissance
e  Premier prénom
e Date de naissance

ILvous reste a sélectionner le sexe du patient.

Toutes les autres informations d’identité sont facultatives.

/" dentité

Sexe*
[brke v ] | Civilité v I

‘ Nom d'usage I

Prénom d'usage I

Autre(s) prénom(s) de naissance ‘

Lieu de naissance l

Image 5 @ Informations extraites automatiquement
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Informations complémentaires

Faites défiler la fenétre vers le bas pour compléter d'autres champs si besoin.
Prématurité
e Silenfant n’est pas prématuré, cliquez sur la croix @ pour retirer ce champ.

e Silenfant est prématuré, cliquez sur la coche & pour activer la saisie du terme pédiatrique (en
semaines et jours).

‘ Autre(s) prénom(s) de naissance ’

(
Lieu de naissance ‘

Est-ce que lenfant est né prématuré ? | () (%)

Image 6 @ Précision sur la prématurité

‘ g Prématuré ‘ Terme pédiatrique (SA) ‘ ‘ Jour ‘ ‘
\ .
Image 7 @ Saisie des informations li€es a la prématurité
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FICHE PEDAGOGIQUE IR0y

Le Logiciel du Médecin

Vérification d’identité
Ce champ estimportant pour qualifier identité du patient et accéder a son DMP.
Dans le menu déroulant, sélectionnez l'option appropriée :
e Jatteste connaitre Uidentité de cette personne (par défaut)
o Justificatif d’état civil (carte d’identité, acte de naissance, livret de famille, etc.)

e Aucun justificatif (si vous ne pouvez pas vérifier son identité)

Vérification d'identité
[J'atteste connaitre l'identité de cette personne ~

J'atteste connaitre l'identité de cette personne
J'al bien compris que de I'exactitude de cette identité dépendait |a sécurisation de sa prise en charge et du partage de ses
documents de santé

Carte nationale d'identité

Pour les ressortissants d'un pays de I'Union Européenne, de la Suisse, du Liechtenstein, de la Norvége, de I'lslande, du Vatican
ainsi que des Principautés de Monaco, Saint-Marin et Andorre

Passeport

Pour tous les usagers

Titre de séjour permanent ou provisoire

Extrait d'acte de naissance ou livret de famille

Pour un enfant né en France ou dans le cas de certains usagers majeurs ne disposant pas de CNI

Aucun justificatif @

Image 8 @ Sélection du mode de vérification d’identité

Copyright © Imagine Editions — Tous droits réservés. Document non contractuel
www.cgm.com/fr esupport@hellodoc-fr.cgm.com
Page | 7

CompuGroup
Medical




FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Ajouter les informations des parents

Vous pouvez associer les parents de ’enfant a son dossier.

Cliquez sur la coche D pour ajouter le Parent 1.
e Sile parent est déja connu dans votre base patients, recherchez-le par son nom.
e Sinon, cliquez sur Ajouter un contact.

Renseignez au minimum Nom et Prénom. Répétez l'opération pour le Parent 2.

Cliquez sur Valider pour enregistrer les données.

Un message de confirmation s’affiche :
"Création du patient réussie"

Jatteste connaitr [identité de cette persanne v

A\, .

Image 9 @ Association des parents de ’enfant

Parent 1 Annuler la création.

ontact
desmaux

Aucun patient trouvé

-+ AJOUTER UN COE T

Image 10 @ Ajout ou création du parent

Parent 1 Aanules la criation

~ Nom® Prénom*
desmaux 2 [‘nalha\ig
Sexe v Date de naissance = | Décédé [
Téléphone | E-mail ‘
(%) Ajouter un neuveau contact
Coordonnées &
Téléphone E-mail ‘
_
A, V.
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FICHE PEDAGOGIQUE

Image 11 @ Saisie des informations du parent et validation

Administration du dossier patient

INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Image 12 @ Message de confirmation de création

Vous accédez a la page d’administration du dossier patient, ou figurent :

Données personnelles

Données professionnelles

Correspondants santé

Pour compléter ces informations, cliquez sur Ajouter.

\ |
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Synthése Administration Joumal Antécédents Mesures Documents
[[A Données personnelles - = I, Coordonnées - |
Aucune information enregistrée
M. DESMAUX Paul
[ Ajouter
10 Valiod 25/12/2019 (5a 3m 24))
NS Non Défini = Assurance maladie - =
i sissan Non Défini
Homme DESMALIX
Situation familiale Mon Défini Active | 255069995999514 (S8 H
01 - Régime général
Modifier
'y Comespondants santé — &
7] Adresses ]
Aucune information enregistrés
Aucung information enregistrée
[ Ajouter
Alouter l
| Consentements - B
‘2 Relation patient - .
omP
Alimentation autorisée
Contact DESMALUX, Nathalie 2
Relation: Parent 1 )
() Consultation refusée
s S | L Modifier J
|7] Données professionnelles as
AUCLNE INTormation enregistrée
Ajouter |
o
Image 13 @ Page d’administration du patient
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FICHE PEDAGOGIQUE INFANSOFT

Le Logiciel du Médecin

Bandeau de navigation patient

A gauche, le bandeau présente les dossiers des patients ouverts, affichés avec leurs noms et initiales.
e Cliquez sur la double fleche pour le réduire. Seuls les initiales des patients apparaissent.

e Cliquez de nouveau sur la fleche pour le réafficher.

= CGM INFANSOFT = CGM INFANSOFT

Synthése Administration @(

OQuvert récemment (1)

DESMAUX Paul o {4 Données personnelles

nae

Rdv
M. DESMAUX Paul

10 Valigé 25/12/201

Hor

Image 14 @ Bandeau de navigation — réduit et développé

Conclusion

Vous venez de finaliser la création d’un dossier patient a partir d’'une carte Vitale dans INFANSOFT.
Nous espérons que ce document vous aidera a mieux prendre en main votre logiciel.

Poursuivez votre apprentissage grace aux fiches pédagogiques et aux vidéos disponibles, pour découvrir
ensemble des fonctionnalités proposées.

Vous souhaitez connaitre 'étendu de nos formations ? N’hésitez pas a nous contacter sur
info.infansoft.fr@cgm.com.
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